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Положение 

о порядке зачисления, перевода и отчисления учащихся 

по дополнительным общеразвивающим программам 

МКОУ «Черницынская средняя общеобразовательная школа» 

Октябрьского района Курской области 
 

1.Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема в объединения дополнительного образования (далее – 

Правила) в  МКОУ «Черницынская средняя общеобразовательная школа» Октябрьского района 

Курской области (далее МКОУ «Черницынская СОШ») разработаны в соответствии с 

нормативно – правовыми актами, регламентирующими предоставление образовательных услуг 

в области дополнительного образования:  

 «Конвенцией о правах ребёнка» (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 

20.11.1989 г.) (вступила в силу для СССР 15.09.1990), («Сборник международных 

договоров СССР», выпуск XLVI, 1993); 

 Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.; 

 Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребёнка в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом РФ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012; 

 Постановлением Правительства РФ «Об утверждении 

Санитарноэпидемиологических требований к устройству, содержанию и 

организации режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей от 4.07.2014 г. № 41 (СанПиН 2.4.4.3172-14)»; 

 Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 N 

28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи"; 

 Приказ  Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г.   № 

196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 



 

 Методические рекомендации по работе с Навигатором дополнительного 

образования, август 2018 год; 

 Устав МКОУ «Черницынская СОШ» Октябрьского района Курской области, 

иными локальными нормативными актами Школы, регламентирующими порядок 

предоставления дополнительных образовательных услуг. 

 

1.2. Настоящие Правила определяют порядок, сроки приема, перевода и отчисления на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам в объединения дополнительного 

образования МКОУ «Черницынская СОШ». 

1.3. Родители (законные представители) учащихся и сами учащиеся имеют право свободного 

выбора дополнительной общеразвивающей программы, объединения дополнительного 

образования с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, уровня 

физического развития, возможностей образовательного учреждения, а также иные права, 

предусмотренные действующим законодательством РФ.  

1.4. Участниками общеобразовательных отношений дополнительного образования являются 

учащиеся в возрасте от 5 лет до 18 лет, их родители (законные представители) и педагогические 

работники, права и обязанности которых регламентируются Уставом МКОУ «Черницынская 

СОШ». 

2. Цели и задачи разработки, настоящих правил 

 2.1. Настоящие Правила разработаны с целью создания условий, обеспечивающих реализацию 

прав детей на общедоступное дополнительное образование, определяют порядок приема 

учащихся на обучение по дополнительным общеразвивающим программам. Обеспечивают 

реализацию конституционных прав граждан на образование, исходя из принципов 

общедоступности, реализации государственной политики в области дополнительного 

образования.  

2.2.       Задачи:  

 определить механизм приема, отчисления и перевода учащихся в ходе образовательного 

процесса;  

 определить алгоритм действия администрации, педагогов дополнительного образования 

и родителей (законных представителей) при приеме учащихся на обучение по 

дополнительным  общеразвивающим программам.  

3. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

3.1.  Правила приема в объединения дополнительного образования составлены в соответствии с 

нормативно – правовыми актами, Уставом МКОУ «Черницынская СОШ» и настоящими 

Правилами.  

3.2. Прием в объединения дополнительного образования осуществляется на основе 

добровольного выбора вида деятельности по письменному заявлению родителей (законных 

представителей) (Приложение 1).  

3.3.   Приём заявлений во вновь формируемые на новый учебный год объединения 

дополнительного образования проводится до 1 сентября текущего года. 

3.4. Приём заявлений в сформированные (действующие) объединения дополнительного 

образования на свободные места осуществляется в течение текущего учебного года.  

3.5.  Наряду с заявлением необходимо представить следующие документы:  

 ксерокопия свидетельства о рождении или паспорта учащегося; 

 ксерокопия паспорта родителя (законного представителя). 

3.6. Зачисление учащихся на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

оформляется приказом директора МКОУ «Черницынская СОШ». 

3.7. Родители (законные представители) так же подают заявку на дополнительную 

общеразвивающую программу через личный кабинет на информационном портале 

дополнительного образования Курской области р45.навигатор.дети с  1 августа текущего года.  

 3.7.      Основанием для отказа в приеме может быть:  



 

 отсутствие свободных мест по выбранному ребенком направлению деятельности, с 

предоставлением возможности обучения по другим имеющимся дополнительным 

общеразвивающим программам;  

 отсутствие реализуемых дополнительных общеразвивающих программ, 

соответствующих возрасту и / или противопоказания по здоровью.  

3.8. При подаче заявления на обучение по дополнительным общеразвивающим  программам 

родители (законные представители) имеют право ознакомиться с Уставом МКОУ 

«Черницынская СОШ» и другими локальными нормативными актами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса.  

3.9. Подписью в заявлении родителей (законных представителей) фиксируется согласие на 

защиту, хранение, обработку, передачу персональных данных родителей и учащихся (на 

основании Федерального закона от 27.07.2006 года № 149- ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях»).  

3.10. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в общем порядке, 

по заявлению родителей (законных представителей) и при отсутствии медицинских 

противопоказаний.  

3.11. Доукомплектование на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется в течение учебного года в соответствии с предельной наполняемостью 

объединения дополнительного образования и с учетом требований СанПин. 

3.12. Прием на второй и последующие годы обучения ранее не обучавшихся в данном 

объединении, осуществляется, если ученик обучался по данному виду деятельности и/или имел 

ранее достигнутые успехи по выбранному направлению деятельности. 

4.  Порядок перевода учащихся на следующий год обучения. 

4.1. Перевод учащихся на следующий год обучения по дополнительным общеразвивающим  

программам осуществляется приказом директора ОУ. 

 

5.  Порядок отчисления учащихся. 

5.1.  Учащийся может быть отчислен из объединения дополнительного образования в связи с 

завершением обучения в ОУ, по окончанию курса обучения дополнительной общеразвивающей 

программе или досрочно. Досрочное отчисление носит заявительный характер. Заявление на 

отчисление должно быть оформлено согласно утверждённой форме (Приложение 2).  

5.3. Досрочное отчисление учащегося возможно в следующих случаях: 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего;  

 по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего  и ОУ, в том числе в случае прекращении 

реализации той или иной программы, при расформировании групп объединений. 

5.4. Решение об отчислении учащегося из объединения оформляется приказом директора ОУ и 

доводится устно до сведения родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося.  

6. Порядок разрешения разногласий 

6.1. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающихся в объединения 

дополнительного образования, решаются согласно Положению о комиссии по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

Приложение 1.  
 

Директору МКОУ «Черницынская средняя 

общеобразовательная школа»  

                                                                              Октябрьского района Курской   области 

Петровой И.Н. 

__________________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя) 

__________________________________________ 

адрес проживания 

__________________________________________    

__________________________________________ 

место регистрации 

___________________________________________ 

телефон и электронный адрес (при наличии) 

Заявление 

Прошу зачислить моего ребенка _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

                                                       (ФИО полностью, дата рождения) 

учащегося ______ «_____» класса МКОУ «Черницынская средняя общеобразовательная 

школа» Октябрьского района Курской области в объединение дополнительного 

образования на обучение по дополнительной общеразвивающей  программе 

___________________________________________________________________ (название 

программы)____________________________________________ направленности. 

 

«_____»____________________202  г. 

 

_______________________(_____________________________) 

Подпись                                        расшифровка 

 

Даю согласие на обработку представленных в настоящем заявлении моих персональных 

данных и данных моего ребенка в порядке, установленном ФЗ от 27.07.2006 г. № 152   «О 

персональных данных». 

_______________________(_____________________________) 

Подпись                                        расшифровка 

 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, дополнительной общеразвивающей программой и 

другими документами,  регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности учащихся, ознакомлен (а) 

_______________________(_____________________________) 

Подпись                                        расшифровка 

 

 

 

  

 
 



 

 
 
 
 
 

Приложение 2. 
 

Директору МКОУ «Черницынская средняя 

общеобразовательная школа»  

                                                                                  Октябрьского района Курской области 

Петровой И.Н. 

__________________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя) 

__________________________________________ 

адрес проживания 

__________________________________________    

__________________________________________ 

место регистрации 

___________________________________________ 

телефон и электронный адрес (при наличии) 

Заявление 

Прошу отчислить моего ребенка _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

                                                       (ФИО полностью, дата рождения) 

учащегося ______ «_____» класса МКОУ «Черницынская средняя общеобразовательная 

школа» Октябрьского района Курской области в объединение дополнительного 

образования с обучения по дополнительной общеразвивающей  программе 

___________________________________________________________________ (название 

программы)____________________________________________ направленности. 

 

«_____»____________________202  г. 

 

_______________________(_____________________________) 

Подпись                                        расшифровка 

 

Даю согласие на обработку представленных в настоящем заявлении моих персональных 

данных и данных моего ребенка в порядке, установленном ФЗ от 27.07.2006 г. № 152   «О 

персональных данных». 

_______________________(_____________________________) 

Подпись                                        расшифровка 

 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, дополнительной общеразвивающей программой и 

другими документами,  регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности учащихся, ознакомлен (а) 

_______________________(_____________________________) 

Подпись                                        расшифровка 
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